
คู่มือการรายงานข้อมูลนักเรียนซ้ำซ้อนต่างสังกัด 

ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่ระบบ 
- เข้าสู่ระบบรายงานนักเรียนซํ้าซ้อนต่างสังกัดได้ที่เว็บไซต์ที่กำหนด 
- คลิกท่ีเข้าสู่ระบบจากนั้นกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านแล้วคลิกท่ี “เข้าสู่ระบบ” 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 รายงานนักเรียนซ้ำซ้อน คลิกท่ีเมนูดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 เมนูที่ 1 สถานะการรายงาน ใช้เพื่อตรวจสอบจำนวนนักเรียนซ้ำซ้อนและการรายงานข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 



เมนูที่ 2 ตรวจสอบนักเรียนซ้ำซ้อน ใช้เพื่อรายงานข้อมูลรายชื่อนักเรียนซ้ำซ้อนที่ยังไม่ได้รายงาน 

และใช้เพ่ือรายงานข้อมูลสถานะการซ้ำซ้อน แนบไฟล์เอกสารอ้างอิง เช่น ใบสมัคร, ทะเบียนนักเรียน, เอกสาร 

กพ. หรือเอกสารอ่ืนๆ เพื่อใช้เป็นหลักฐานอ้างอิง โดยคลิกที่ปุ่ม   

 

 

 

 

 

* ในกรณีที่เลือก “อ่ืนๆ โปรดระบุ” ให้กรอกรายละเอียดในซ่องโปรดระบุด้วย 

 

 

 

 

 

เมื่อคลิกท่ีปุ่ม          ระบบจะแสดงข้อมูลนักเรียน จากนั้นให้คลิกท่ีช่องสถานะจะปรากฏรายการ 

ให้เลือกระบุสถานะของนักเรียนคนนั้น ดังนี้ 

1) พบ เรียนปกติ  

2) พบ พักการเรียน  

3) พบ นักเรียนโครงการ  

4) ไม่พบ เนื่องจากไม่พบตัว (ตรวจสอบไม่พบข้อมูลของผู้เรียนในระบบของสถานศึกษา)  

5) ไม่พบ เนื่องจากจบการศึกษา/สำเร็จการศึกษา  

6) ไม่พบ เนื่องจากย้ายไปสถานศึกษาอ่ืน/ลาออก  

7) ไม่พบ เนื่องจากติดต่อไม่ได้ (ลงทะเบียนแล้วไม่มาเรียน และไม่สามารถติดต่อได้)  

8) ไม่พบ เนื่องจากเสียชีวิต  

9) อ่ืนๆ โปรดระบุ (หมายเหตุ)  

* ในกรณีที่เลือก “อ่ืนๆ โปรดระบุ” ให้กรอกรายละเอียดในช่องโปรดระบุด้วย 



 

 

 

 

คลิกท่ีป่ม “อัพโหลดไฟล์” แนบไฟล์ทะเบียนนักเรียนหรือเอกสารอ่ืน ๆ เพื่อใช้เบีนหลักฐานอ้างอิง 

หมายเหตุ กรณีท่ีไม่มีเอกสารอ้างอิง ให้แนบไฟล์ที่ระบุว่า ไม่มีเอกสารอ้างอิง 
เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้วคลิกท่ีบีม “อัพเดตและกลับไปยังรายการ” เพ่ือเบีนการบันทึก 

ข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกท่ีปุ่ม “อัพโหลดไฟล์” เพ่ือแนบไฟล์เอกสารอ้างอิง เช่น ใบสมัคร, ทะเบียนนักเรียน, เอกสาร กพ.
หรือเอกสารอื่นๆ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานอ้างอิง 

เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้วคลิกท่ีปุ่ม “อัพเดตและกลับไปยังรายการ” เพ่ือเป็นการบันทึก 
ข้อมูล 
 

เมนูที่ 3 นักเรียนซํ้าซ้อนตรวจสอบแล้ว ใช้เพื่อตรวจสอบรายชื่อนักเรียนที่ได้ดำเนินการรายงาน 

เรียบร้อยแล้ว และใช้ในกรณีที่ต้องการแก ้ไขสถานะการซํ้าซ้อนของนักเรียนที่ได้รายงานไปแล้ว 

 

 



 

ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของการรายงาน 

ตรวจสอบจำนวนการรายงานได้จากเมนูที่ 1 และรายงานข้อมูลในระบบให้ครบตามรายชื่อที่ปรากฏ 

อยู่ในเมนูที่ 2 ตรวจสอบนักเรียนซํ้าซ้อน (ถ้ารายงานครบแล้วจะไม่ปรากฏรายชื่อนักเรียนในเมนูที่ 2) ถือว่า 

การรายงานครบถ้วนโดยทีส่ถานศึกษาไม่ต้องส่งหนังสือราชการเพ่ือรายงานให้ทราบอีก สำนักงานศึกษาธิการ

จังหวัดจะสรุปผลการดำเนินการ และเอกสารอ้างอิงของแต่ละสถานศึกษาจากระบบรายงานออนไลน์ 

ติดต่อสอบถาม หรือสอบถามขั้นตอนในการดำเนินการเพ่ิมเติม ได้ที ่

• งานข้อมูลสารสนเทศ กลุ่มนโยบายและแผน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดร้อยเอ็ด  

โทรศัพท์ 043-624093 

• นายชัยมงคล อุปวงษา นักวิชาการคอมพิวเตอร์ กลุ่มนโยบายและแผน สำนักงานศึกษาธิการ 

จังหวัดร้อยเอ็ด โทรศัพท์ 086-333-1585 

หมายเหตุ สามารถ Download คู่มือการใช้งานนี้จากระบบรายงานผลออนไลน์ 


